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2° NIVEL
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cs

OBSERVACIONES

4. Requisitos
del Sistema
de Gestion

deSySo

4.1 Requisitos
generales

Establece, documenta,
implementa, mantiene y
4.1 mejora un SG de Sy SO. 1

Define y documenta el
alcance de suSG de Sy SO

4.2 Politicade Sy
SO

Es apropiada la naturaleza 'y
4.2 (a) escala de los riesgos de Sy 1
SO de la organizacion

Incluye un compromiso con
la prevencion de lesiones y
enfermedades y con la
mejora continua en la
gestion y desempeiio de Sy
SO

4.2 (b)

Incluye el compromiso de
cumplir como minimo los
requisitos legales aplicables
4.2 (c) y otros requisitos que 1
suscriba la organizacién,
relacionado con sus peligros
de Sy SO

Proporciona el marco de
referencia para establecery

4.2 (d 1
@ revisar los objetivos de Sy
Ne]
Se documenta, implementa
4.2 (e) . 1
y mantiene

Se comunica a todas las
personas que trabajan bajo
el control de la
organizacion, con la

4.2 (f) ) i 1
intencion de que sean
conscientes de sus
obligaciones individuales de
Sy So.
428 Esta disponible para partes 1

interesadas




se revisa periddicamente
para asegurar que sigue
4.2 (h) siendo pertinente y 1
apropiada parala
organizacion

LISTA DE CHEQUEO BAJO LOS REQUISITOS DE LA NTC — OHSAS 18001:2007

NUMERAL NUMERAL
NUMERAL REQUISITO NA NC BC ™M C cs OBSERVACIONES
1° NIVEL 2° NIVEL

Establece, implementay
mantiene procedimientos
para la continua
431 identificacidn de peligros, 1
valoracion de riesgos y
determinacion de los
controles necesarios

Actividades rutinarias y no
4.3.1 (a) . 1
rutinarias

Actividades de todas las
personas que tienen acceso
4.3.1(b 1

(b) al sitio de trabajo (incluso

de contratista y visitantes)

Comportamiento, aptitudes
4.3.1(c) 1
y otros factores humanos

Los peligros identificados
que se originan fuera del
lugar de trabajo con
4.3.1(d) capacidad de afectar la 1
seguridad y salud de las
personas esta bajo el

4.3 Planificacién

control de la organizacion

Los peligros generados en la
vecindad del lugar de
trabajo por actividades
relacionadas con el trabajo
controladas por la
organizacién

43.1(e)

Infraestructura, equipo y
materiales en el lugar de
4.3.1(f) trabajo, ya sean 1
suministrados por la
organizacién o por otros

Cambios realizados o
propuestos en la
organizacion, sus

actividades o los materiales

43.1(g)




Modificaciones al sistema
de gestion de Sy SO,
incluidos los cambios

4.3.1(h) : 1

temporales y sus impactos
sobre las operaciones,

procesos y actividades

LISTA DE CHEQUEO BAJO LOS REQUISITOS DE LA NTC — OHSAS 18001:2007

NUMERAL NUMERAL
NUMERAL REQUISITO NA NC BC ™M C cs OBSERVACIONES

1° NIVEL 2° NIVEL

Cualquier obligacién legal
aplicable relacionada con la
4.3.1(i) valoracion del riesgoy la 1
implementacion de los

controles necesarios

El disefio de las 4reas de
trabajo, procesos,
instalaciones, maquinaria/
equipos, procedimientos de
operacion y organizacion
del trabajo, incluida su
adaptacidn a las aptitudes
humanas

4.3.1(j)

Identifican peligros y
valoracion del riesgo con
respecto a su alcance,
naturaleza y oportunidad,
para asegura su caracter
proactivo mas que reactivo

Prever los medios para la
identificacidn, priorizacion y
documentacion de los
riesgos y la aplicacion de los
controles, seglin sea
apropiado

Al determinar los controles
o considerar los cambios a
43.1 los controles existentes se 1
emplea la jerarquia de
reduccion de riesgos

4.3.2 Requisitos Legales y Otros

Establecer, implementary

mantener procedimientos

4.3.2 para la identificacion a 1

requisitos legalesy de Sy
SO.




433 Objetivos y programas
Incluye la asignacién de
responsabilidades y
autoridad para lograr los
4323 (a) para ' 1

objetivos en las funciones y
niveles pertinentes en la
organizacion
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OBSERVACIONES

43.3(b)

¢Como mantiene los
medios y los plazos
establecidos para el logro
de los objetivos?

4.4 Implementacion y
Operacion

44.1

Recursos, funciones,
responsabilidad, rendicion
de cuentas y autoridad

4.4.1 (a)

Aseguran las disponibilidad
de recursos esenciales para
establecer, implementar,
mantener y mejorar el SG
de Sy SO

4.4.1(b)

Definen funciones, asignan
responsabilidades,
rendicién de cuentasy
delegan autoridad, para
facilitar la gestion de Sy SO
de manera eficaz.

4.4.1

La alta direccion asegura
que el sistema de gestion
de Sy SO se establece,
implementa y mantiene de
acuerdo con la norma

4.4.1

Se presentan informes
sobre el desempefio del SG
de Sy SO a la alta direccién

4.4.2

Competencia, formaciony
toma de conciencia

4.4.2 (a)

Las personas que trabajan
bajo su control toman
conciencia de las
consecuencias de Sy SO,
reales y potenciales de sus




actividades laborales
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4.4.2 (b)

Toman conciencia en sus
funcionesy
responsabilidades y la
importancia de lograr la
politica y procedimientos
de Sy SO

4.4.2 (c)

Toman conciencia de las
consecuencias potenciales
de desviarse de los
procedimientos
especificados

4.4.2

Se tiene en cuenta los
diferentes niveles en los
procedimientos de
formacion

443

Comunicacion, participacion
y consulta

4431

Comunicacion

4.43.1(a)

Se implementa la
comunicacién interna entre
los diferentes niveles y
funciones de la organizacion

4.4.3.1(b)

Se implementa la
comunicacién con
contratistas y otros
visitantes al sitio de trabajo

4.4.3.1(c)

Se recibe, documentay
responde a las
comunicaciones pertinentes
de las partes interesadas
externas

4.43.2

Participacién y consulta




4432 (a)

Se evidencia participacion
de los trabajadores en la
identificacion de peligros,
valoracion de riesgos,
determinacion de controles,
investigacion de incidentes
y desarrollo y revisién de
las politicas y objetivos de S
y SO
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4.4.3.2 (b)

Se evidencia la consulta con
los contratista, en donde
haya cambios que afecten
suS ySO

444

Documentacion

4.4.4 (a)

Politica y objetivos de Sy
o]

4.4.4(b)

Descripcién del alcance del
sistema de gestién de Sy
Ne]

4.4.4(c)

Descripcién de los
principales elementos del
sistema de gestiéon de Sy

Ne]

4.4.4(d)

Documentos, incluyendo los
registros exigidos en esta
norma

4.4.4(e)

Documentos, incluyendo los
registros determinados en
la organizacién necesarios
para asegura la eficacia de

la planificacion, operaciony

control de procesos

4.4.5

Control de documentos

4.4.5 (a)

Aprueba los documentos
con relacién asu
adecuacion antes de su
emision

4.4.5(b)

Revisa y actualiza los
documentos cuando sea
necesario y aprobarlos
nuevamente




4.4.5(c)

Asegura que se identifican
los cambios y el estado de
revision actual de los
documentos

4.4.5 (d)

Asegurar que las versiones
pertinentes de los
documentos aplicables
estén disponibles en los
lugares de uso
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NUMERAL

2° NIVEL
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NC

BC

™M

cs

OBSERVACIONES

4.4.5 (e)

Aseguran que los
documentos permanecen
legibles y facilmente
identificables

4.4.5 (f)

Asegurar que estan
identificados los
documentos de origen
externo determinados por
la organizacion

44.5 (g)

Previenen el uso no
intencionado de
documentos obsoletos

4.4.6

Control Operacional

4.4.6 (a)

Mantener controles
operacionales que sean
aplicables a la organizacion
y a sus actividades

4.4.6 (b)

Mantener controles
relacionados con
mercancias, equipos y
servicios comprados

4.4.6 (c)

Mantener controles
relacionados con
contratistas y visitantes en
el lugar de trabajo

4.4.6 (d)

Se evidencia
procedimientos
documentados para cubrir
situaciones en las que su
ausencia podria conducir a
desviaciones de la politica y
objetivos

4.4.6 (e)

Se evidencia los criterios de




evaluacion estipulados

Preparacion y respuestas

4.4.7 K
ante emergencia

447 () Identifican el potencial de
A7 (a
situaciones de emergencia

4.4.7(b) é¢Como responde ante las
o situaciones de emergencia?

LISTA DE CHEQUEO BAJO LOS REQUISITOS DE LA NTC — OHSAS 18001:2007

NUMERAL NUMERAL
NUMERAL REQUISITO NA NC BC OBSERVACIONES

1° NIVEL 2° NIVEL

451 Medicién y seguimiento el
- desempefio

Procedimientos para hacer
seguimiento y medir
regularmente el desempefio
de Sy SO. Prever: medidas
cuantitativas y cualitativas
apropiadas a las
necesidades de la
organizacion; seguimiento
al grado de cumplimiento
451 de los objetivos de Sy SO
de la organizacion;
seguimiento a la eficacia de
los controles (tanto para
salud como para seguridad),

medidas proactivas y
reactivas para controles
operacionales y otros,
4.5 Verificacion registros para seguimiento y
medicion.

Evaluacion del
4.5.2 -
cumplimiento legal y otros

Establecer, implementary
mantener unos
procedimientos para
evaluar periddicamente el
4521 A
cumplimiento de los
requisitos legales aplicables.
Mantiene registros de las
evaluaciones periddicas

Evaluar la conformidad con 1
otros requisitos que
suscriba. Mantener

45.2.2 .

registros de los resultados
de las evaluaciones
periddicas




453

Investigacion de accidentes.
No conformidades y
acciones correctivas y
preventivas

453.1

Investigacion de accidentes
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4531

Establecer, implementar y
mantener unos
procedimientos para
registrar, investigar y
analizar incidentes

4.5.3.1(a)

éSe determinan las
deficiencias de Sy SO que
no son evidentes y otros
factores que podrian causar
o contribuir a que ocurran
accidentes?

4.5.3.1(b)

¢éSe identifican necesidades
de acciones correctivas?

4.5.3.1(c)

¢éSe identifican las
oportunidades de accion
preventiva?

4.5.3.1(d)

¢éSe identifican las
oportunidades de mejora
continua?

453.1(3)

¢Se comunica el resultado
de estas investigaciones?

4532

No conformidad, accién
correctiva y accién
preventiva

4532

¢éSe tiene un procedimiento
para tratar las no
conformidades reales y
potenciales, y tomar
acciones correctivas y
preventivas?




453.2(a)

¢Se identifican y corrigen
las no conformidades y se
toman las acciones para
mitigar sus consecuencias
de Sy SO?

4.53.2 (b)

éSe investigan las no
conformidades, se
determinan sus causas y se
toman las acciones con el
fin de evitar que ocurran
nuevamente?
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4.5.3.2 (c)

éSe evalla la necesidad de
acciones para prevenir las
no conformidades e
implementar las acciones
apropiadas definidas para
evitar su ocurrencia?

4.5.3.2(d)

éSe registran y comunican
los resultados de las
acciones correctivas y las
acciones preventivas
tomadas?

4.5.3.2 (e)

¢éSe revisa la eficacia de las
acciones correctivas y las
acciones preventivas
tomadas?

4532 (e)

¢El procedimiento exige que
las acciones propuestas

sean revisadas a través de la

valoracion del riesgo antes
de su implementacion?

4532 (e)

élas acciones correctivas o
preventivas tomadas para
eliminar las causas de las no
conformidades potenciales
o reales son apropiadas a la
magnitud de los problemas
y proporcionales a los
riesgos de Sy SO
encontrados?




4.53.2(e)

éLos cambios necesarios
surgidos de acciones
correctivas y preventivas se
incluyen en la
documentacion del sistema
de gestidon de Sy SO?

454

Control de los registros

454

é¢Mantiene los registro s
necesarios para demostrar
conformidad con los
requisitos del SG de Sy SO
y los resultados obtenidos?
éldentifican el
almacenamiento, la
proteccidn, la recuperacién,
la retencion y la disposicién
de los registro? éLo
registros son legibles,
identificables y trazables?
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4.5.5

Auditoria Interna

455 (a)

¢Cumple las disposiciones
planificadas para la gestién
de Sy SO, incluido los
requisitos de la norma?
¢Ha sido implementado
adecuadamentey se
mantiene? ¢Es eficaz para
cumplir con la politica y
objetivos de la calidad?

4.5.5(b)

Suministra informacidén a la
direccion sobre los
resultados de las auditorias

4.5.5(b)

El procedimiento de
auditoria se tiene en cuenta
las responsabilidades,
competencias y requisitos
para planificar y realizar las
auditorias, reportar los
resultados. Se determinan
los criterios de auditoria, su
alcance, frecuenciay
métodos.




4.6 Revision por la
direccion

4.6

éSe revisa el Sistema de
Gestién de Sy SO a
intervalos definidos? ¢Se
incluyen oportunidades de
mejoray las necesidades de
efectuar cambios al SG de S
y SO? éSe conservan
registros de las revisiones
por la Direcciéon?

4.6 (a)

Resultados de auditorias y
evaluacion del
cumplimiento legal y otros
requisitos.

4.6 (b)

Los resultados de
participacion y consulta

4.6 (c)

Las comunicaciones
pertinentes de las partes
externas, incluidas las
quejas
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4.6 (d)

El desempefio de Sy SO de
la organizacion

4.6 (e)

Grado de cumplimiento de
los objetivos

4.6 (f)

Estados de las
investigaciones de
incidentes como acciones
correctivas y acciones
preventivas.

4.6 (g)

Acciones de seguimiento de
revisiones anteriores de la
direccion

4.6 (h)

Circunstancias cambiantes
incluidos los cambios en los
requisitos legales y otros
relacionados con Sy SO

4.6 (i)

Recomendaciones para la
mejora

4.6 (i)

Como se lleva el
desempefio en Sy SO




Politica y objetivos de Sy

4.6 (i
(i) o

Recursos y otros elementos
4.6 (i) del sistema de gestién de S

y SO




